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- Diese Datei im Editor öffnen. Im Menü Format, Zeilen Umbruch klicken. 

- Wenn der Editor geöffnet ist, kann man trotzdem den Windows Explorer öffnen. Der Editor schließt sich nicht. Öffnet man jetzt zB das Windows Start Menü, verschwindet die Editor Anzeige. 
Unter ihr ist aber ein dünner Strich. Er sagt, das Programm ist geöffnet. Wenn man die Infos zwischen durch lesen will, klickt man nur das Icon in der Task Leiste an und hat sofort das Editor 
Fenster mit der Text Datei. Dann kann man wieder das Icon vom anderen geöffneten Programm klicken. Man kann also mehrere Programme gleich zeitig geöffnet haben und wechseln. 
Installiert man ein Programm, erscheint danach ein Icon vom neuen Programm auf dem Desk Top. Man klickt es, hält die linke Maus Taste gedrückt und zieht das Icon auf die Task Leiste. Dann 
lässt man los. Das Icon ist jetzt in der Task Leiste. Ich habe fast keine Icon auf dem Desk Top. Alle sind in der Task Leiste. Wenn ein Programm geöffnet ist, kann ich ein anderes öffnen, weil 
ich das Icon in der Task Leiste sehen kann. 
																   
																   
																   
				                                                    #####Bedienung von Windows und dem Datei Browser Explorer#####


																		
- Lege ein Symbol, Icon, für die System Steuerung in der Task Leiste an. Die Task Leiste ist die Leiste am unteren Bild Schirm Rand, in der zB die Uhrzeit ist. Klicke links unten in der Task 
Leiste auf das Start Menü. Bewege den Cursor nach rechts auf die Einträge und gehe das Menü hinab, indem Du das Mausrad drehst. Bei W ist der Ordner Windows-System. Klicke rechts 
daneben auf den kleinen Pfeil. In dem dann geöffneten Menü, klickst Du mit der linken Maus Taste auf System Steuerung, hälst die Taste gedrückt und bewegst jetzt den Eintrag auf die Task 
Leiste. Wenn sich ein kleines weißes Infofenster zeigt, mit dem Wort Link, lässt Du die Maus Taste los. Das Icon für die System Steuerung brauchst Du jetzt nur noch einmal klicken und es 
öffnet sich. Wenn große Symbole gezeigt werden, klicke oben rechts neben Anzeige und wähle Kleine Symbole. Wenn das Icon nicht mehr da sein soll, klicke es mit der rechten Maus Taste und 
wähle den Befehl "von Task Leiste lösen". 

- Microsoft Edge: Schrift Comic Sans MS einstellen. 
Ich habe bei mir im Microsoft Edge Browser eine andere Schrift eingestellt. 
Rechts oben, die 3 Punkte anklicken, die waagerecht nebeneinander stehen. - Den Cursor ganz nach unten, auf Einstellungen bewegen und klicken - Links in der Liste "Darstellung" klicken - 
in dem rechten Fenster ganz nach unten scrollen (dafür das Mausrad drehen.) bis zu Schriftarten - bei Schriftgrad ganz nach rechts gehen und Mittel (empfohlen) wählen - Darunter ist ein 
kleiner Pfeil, der nach rechts zeigt. Klicke. - Stelle rechts in allen Feldern Deine gewünschte Schrift ein. Ich benutze in allen Feldern Comic Sans MS. Über den Feldern, in denen Du den 
Schrift eingestellt hast, sind zwei Balken mit einem Knopf. Hier wird die Schriftgrösse eingestellt. Man sieht die neue Schrift, wenn man eine Webseite, die man heruntergeladen hat, mit 
Microsoft Edge öffnet. Ich weiß nicht, ob die neue Schrift auch im Internet zu sehen ist. 

- Webseite herunterladen: Gehe wieder auf die 3 Punkte, die rechts oben waagerecht nebeneinander stehen. Bewege den Cursor nach unten bis "Weitere Tools". - Links öffnet sich ein 
weiteres Fenster. Ganz oben steht "Seite speichern unter". Hier musst Du klicken. Daneben steht der TastaturBefehl: Strg. + s. Wenn Du einen Rechner zB in der öffentlichen Bücherei benutzt, 
solltest Du die Seite auf Deinem USB Stick speichern und nicht im Download Ordner vom Bücherei PC. 
Zuhause solltest Du Dir einen Ordner nur für Deine Internetdateien anlegen. Eine Webseite wird auch ohne Internetzugang mit Microsoft Edge geöffnet. Klicke rechts auf die .htm Datei und 
gehe mit dem Cursor auf "Öffnen mit". Rechts öffnet sich ein Menü. Hier kannst Du das Programm wählen, mit dem Du die Webseite öffnen kannst: Microsoft Edge. 

- Datei Typ einem Programm zu ordnen, mit dem er immer geöffnet werden soll. Der Datei Typ bekommt dann ein spezielles Icon, wodurch man es dem Programm zuordnen kann.
Start Menü (links unten) öffnen - Einstellungen klicken (2tes Symbol von unten links) - Den Button Apps suchen und klicken - In der Liste ganz links auf Standard-Apps klicken - Unten auf 
den Satz klicken "Standardapps nach Dateityp auswählen". Dafür etwas nach unten scrollen. Wenn man den Cursor drüber hält, wird die Schrift Farbe grau, weil es ein Link ist - Links werden 
jetzt alle Datei Typen aufgelistet, die es im Betrieb System gibt. Die wichtigsten Typen sind: .txt  .jpg  .mp3  .aac  .htm . html - Mit der linken Maus Taste auf das Symbol rechts daneben 
klicken und ein Programm wählen, mit dem man diesen Dateityp immer öffnen möchte. .txt Dateien mit dem Editor oder Notepad++, .jpg Dateien mit Irfan View, .mp3 Dateien mit Nemp 
Player, .aac Dateien mit dem Nemp Player, .htm und .html Dateien mit Microsoft Edge. Die Dateitypen bekommen dann ein spezielles Icon (ein Bild). Man sieht dann, mit welchem Programm sie 
geöffnet werden. 


- Dateien im Windows Explorer markieren: 
1. Alle in einem Ordner befindlichen Dateien markierst Du im Browser mit Strg. + a. Jetzt klickst Du Open. 2. Wenn Du im Browser
die Strg. Taste gedrückt hälst, kannst Du die Dateien einzeln klicken und wählen. 3. Klicke auf die oberste Datei, halte die Shift Taste gedrückt und klicke auf eine Datei, die ca 14 Zeilen 
weiter unten steht. Es werden alle Dateien zwischen der obersten und untersten markiert. 4. Halte die Strg. Taste gedrückt und klicke die Dateien einzeln an. Klicke jetzt mit der rechten Maus 
Taste auf eine markierte Datei und wähle einen Befehl im Kontext Menü. 


- RM = rechte Maus Taste. In die Wellenform, auf die Zeitleiste von Audacity oder im Browser, von Windows und Audacity, auf den Datei Namen oder Ordner mit der rechten Maus Taste klicken. Es erscheint dann das Kontext Menü.

- Wenn Du den Windows Explorer, den Datei Browser, öffnest, wähle im Menü Ansicht, 4tes Menü von links, den Eintrag Details. Dann werden Ordner und Dateien übersichtlich dargestellt. 
Die Menüs sind am oberen Programm Fenster. Bei einer langen Ordner Liste benutze rechts die Bild auf Leiste oder drehe das Maus Rad (scrollen).


- Die Spalten im Explorer sind so schmal, daß man den Datei Namen manchmal nicht vollständig sehen kann. Weil die Namen meiner Sampels oft sehr lang sind, ich schreibe viele Infos in den 
Datei Namen, muss das geändert werden. Auch im Browser Fenster von Audacity kann man sie deshalb nicht vollständig lesen. Man kann die Spalte aber vergrößern.
Gehe mit dem Cursor auf den oberen Rand der Spalte rechts neben "Name". Dort ist ein sehr kurzer, vertikaler Strich. Der Cursor wird auf ihm zu einem anderen Symbol. Drücke die linke 
Maus Taste, halte sie fest und bewege sie nach rechts. Die Namensspalte wird jetzt größer.
Es gibt noch eine zweite Methode: Öffne den Explorer - Menü Ansicht - gehe mit dem Cursor nach rechts bis "Größe aller Spalten anpassen". Rechts klicke auf diesen Befehl. - Mache einen 
Haken vor " Zur Symbolleiste für den Schnellzugriff hinzufügen". - Links oben im Explorer ist jetzt ein neues Symbol. Wenn Du es einmal klickst, wird die Spalte so groß, wie der längste 
Dateiname in diesem Ordner. - Rechts neben diesem Symbol ist ein kleiner Pfeil. Klicke rauf. Mache einen Haken vor: Unter dem Menüband anzeigen. 


- Symbole in der Task Leiste rechts unten entfernen: System Steuerung - Task Leiste und Navigation - Rechts unter der Überschrift "Info Bereich" klicken: Systemsymbole aktivieren oder      
deaktivieren. Ein wenig mit der Bild Lauf Leiste nach unten gehen. - Linke Spalte steht Info Center. Rechts daneben auf aus klicken. Die Anzeige vom Info Fenster stört. - In der linken Spalte 
steht auch unten: Jetzt besprechen. Klicke hier auch aus. 

2te Möglichkeit: Klicke rechts auf die Task Leiste (die Leiste ganz unten in Windows) - Bewege den Cursor auf Task Leisten Einstellungen und klicke - Rechts unter der Überschrift "Info 
Bereich" klicken: System Symbole aktivieren oder deaktivieren. Ein wenig mit der Bild Lauf Leiste nach unten gehen. - Linke Spalte steht Info Center. Rechts daneben auf aus klicken. Die 
Anzeige vom Info Fenster stört. - In der linken Spalte steht auch unten: Jetzt besprechen. Klicke hier auch aus.  
   
- Ich habe alle Symbole (Icons) der Programme auf der Task Leiste. Auf dem Desktop habe ich fast keine Icons. Nach der Installation eines Programms, sieht man auf dem Dektop ein Icon. 
Man bewegt den Cursor auf dieses Icon, klickt es mit der linken Maus Taste an, hält die Taste gedrückt und zieht das Icon auf die Task Leiste. Dort lässt man es los. Jetzt kann man dieses 
Programm mit nur einem Klick starten. Vorher waren es 2. Das Icon auf dem Desktop kann man löschen. 


- Navigieren: Man wählt einen Ordner durch Doppel Klick aus und gelangt dadurch in den Unter Ordner. Will man eine Ordner Ebene nach oben, klickt man auf den nach oben Pfeil links neben 
der Adress Zeile am oberen Programm Rand.

- Wenn ich einen Datei Namen in die Sample Liste eintrage, markiere ich die Datei im Browser und drücke F2. Der Dateiname wird dann aktiv. Dann klicke
ich wieder mit der rechten Maus Taste auf den aktiven Namen und wähle kopieren. Den kopierten Datei Namen füge ich (paste) mit Strg. + v ein (Strg. + c kopiert markierte Wörter und 
Sätze im Text Programm). Weil die Namen so lang sind, ist es sehr praktisch, wenn man das so macht. Kopieren und Einfügen kann man auch mit dem Kontext Menü machen.

- Ordner werden kopiert, eingefügt, umbenannt (Taste F2) und neu erstellt wie Dateien. Dafür benutzt man die Befehle im Kontext Menü (rechte Maus Taste auf den Namen und Befehl 
aussuchen). 
Beachte: Wenn Du mit der rechten Maus Taste auf einen markierten Ordner klickst, erhälst Du ein Kontext Menü. Wenn Du rechts auf den freien Platz im Browser mit der rechten Maus Taste
klickst, erhälst Du ein anderes. In beiden stehen noch weitere Befehle wie zB Löschen. Mit der rechten Maus Taste auf den Ordner klicken und diesen Befehl klicken: Löscht den Ordner. Er ist 
danach im Papier Korb. 

- Klicke mit der rechten Maus Taste auf einen Ordner. Unter Eigenschaften kannst Du sehen, wieviele Dateien im Ordner sind und wie groß sein Speicher Inhalt ist. 

- Einen Ordner dem Schnell Zugriff zu ordnen: Ordner im richtigen Über Ordner machen - RM auf Ordner - An Schnell Zugriff anheften. Soll der Ordner vom Schnell Zugriff entfernt werden, dann 
macht man ihn im rechten Explorer Fenster sichtbar - RM - von Schnell Zugriff lösen. Will man jetzt zB Bild Dateien mit Irfan View bearbeiten und in einem bestimmten Ordner immer wieder 
speichern, macht man einen Ordner und heftet ihn an den Schnell Zugriff an. Wenn man jetzt in IrfanView speichern unter klickt, kann man im Fenster, das sich dann öffnet oben links Schnell 
Zugriff klicken. Man sieht danach den gewünschten Ordner in einer Liste. 

- Der Papier Korb: Das Icon (Symbol) vom Papier Korb ist auf dem Desktop zu sehen. Wenn Du es doppelt klickst, öffnet es sich. Hier sind die gelöschten Dateien zu finden. Klicke mit der 
rechten Maus Taste auf einen Ordner oder Datei. Es öffnet sich ein Kontext Menü mit dem Befehl Wieder herstellen. Klicke ihn und der Ordner befindet sich wieder an der alten Stelle.
Man kann den Papier Korb auch leeren. Das sollte man nur tun, wenn man sicher ist, daß man die alten Dateien nicht mehr braucht. Klicke dafür mit der rechten Maus Taste auf das Icon 
Papier Korb. Wähle im Kontext Menü Papier Korb leeren. Wenn der Papier Korb nicht auf dem Desktop ist, kann man ihn sichtbar machen. Öffne den Windows Explorer. Öffne das Menü Ansicht 
(oben am Programm Rand). Klicke ganz links auf Navigation Bereich. Klicke an Alle Ordner anzeigen. Hier muss ein Haken sein. Das Papier Korb Icon wird jetzt in der linken Spalte, unter Desktop, 
als letztes Symbol ganz unten angezeigt. Man kann ihn von hier aus bedienen und dafür mit einem Klick mit der rechten Maus Taste das Kontext Menü benutzen. Man kann aber auch das 
Explorer Fenster kleiner machen.: Klicke dafür auf das kleine Viereck, links neben dem Kreuz, ganz rechts oben in der Ecke. Das Explorer Fenster wird jetzt etwas kleiner. Gehe jetzt mit dem 
Cursor an den rechten Rand des Explorers. Es bildet sich dort ein Doppel Pfeil. Drücke die linke Maus Taste, halte sie gedrückt und bewege den Doppel Pfeil nach links. Das Fenster wird jetzt 
kleiner. Lasse jetzt die Maus Taste los. Gehe mit dem Cursor auf das Papier Korb Icon. Halte es fest und bewege den Cursor mit dem Icon auf den freien Desktop. Dort läßt Du die Maus Taste 
los. 
Jetzt ist der Papier Korb da, wo er bei vielen Windows Installationen zu finden ist. Du kannst ihn öffnen und Dateien und Ordner wieder herstellen. Durch einen Rechts Klick auf den Papier Korb 
erhälst Du wieder das Kontext Menü mit den Befehlen. Die gelöschten Dateien vom Papier Korb sind jetzt aber immernoch als Temporäre Dateien vorhanden!!! Diese müssen von Zeit zu Zeit 
gelöscht werden. Klicke dafür mit der rechten Maus Taste auf die Task Leiste. Das ist die Leiste am unteren Programm Rand. Es öffnet sich ein Menü. Bewege dann den Cursor auf den Eintrag 
Suchen und dann nach rechts auf Such Feld anzeigen. Klicke, wenn Du auf "Such Feld anzeigen" bist. Unten links in der Task Leiste ist jetzt ein Such Feld, in das Du schreibst System 
Steuerung. Es öffnet sich ein Fenster und oben ist der Eintrag System Steuerung zu sehen. Klicke. Es öffnet sich die System Steuerung. Falls Du große Symbole siehst, klicke rechts 
oben neben Anzeige auf den kleinen Pfeil, der sich neben dem Feld befindet. Gehe dann auf "Kleine Symbole" und klicke einmal. Jetzt werden alle Einträge in der System Steuerung angezeigt. 
Klicke jetzt den Eintrag System an. Es öffnet sich ein neues Fenster. Links werden viele Menüs angezeigt. Klicke auf das Menü Speicher. Unter der großen Überschrift LOkaler Datenträger C: 
steht der Eintrag Temporäre Dateien. Klicke. Es öffnet sich ein neues Fenster. Am linken Rand siehst Du wieder viele Einträge. Einer heißt Papier Korb. Rechts daneben steht, wie groß 
die Daten Menge im Papier Korb grade ist. Mache links daneben einen Haken. Dann gehst Du nach oben und klickst auf Dateien entfernen. Dann schließt Du das Fenster mit einem Klick auf das 
kleine Kreuz ganz oben rechts in der Ecke. Wenn man die Daten im Papier Korb hier nicht löscht, werden es immer mehr. 


- Wie Du einen Ordner in Windows anlegst: 
- Neuer Ordner TastaturBefehl: Strg. + Shift Taste + n
- Oder klicke in dem Ordner, in dem Du einen Unter Ordner anlegen möchtest, mit der rechten Maus Taste auf den freien Platz neben den anderen Ordnern.
Gehe mit dem Cursor im Kontext Menü zum Befehl Neu herunter. Bleibe dort mit dem Cursor stehen. Rechts macht sich ein Unter Menü auf. Bewege den Cursor nach rechts auf den Eintrag 
Ordner und klicke Ordner an. Es erscheint dann ein Ordner mit dem Namen Neuer Ordner, der aktiv ist. Schreibe einfach Deinen Ordner Namen in das Feld und drücke danach Enter.
Wenn Du aus irgendwelchen Gründen, den Namen schreiben kannst, dann klickst Du mit der rechten Maus Taste auf den Ordner Namen Neuer Ordner. Im Kontext Menü wählst Du den Befehl
Umbenennen. Wenn Du Dateien aus einem Ordner in den anderen kopieren und einfügen möchtest, kannst Du die Hinweise gut gebrauchen, die unter Punkt 21. stehen.
Wenn Du Dateien so markiert hast, wie es dort beschrieben ist, klickst Du mit der rechten Maus Taste auf die Markierung. Es öffnet sich das Kontext Menü mit den Befehlen Kopieren, Einfügen.
Beachte: Wenn Du mit der rechten Maus Taste auf einen markierten Ordner klickst, erhälst Du ein Kontext Menü. Wenn Du rechts auf den freien Platz im Browser mit der rechten Maus Taste
klickst, erhälst Du ein anderes. In beiden stehen noch weitere Befehle wie zB Löschen. Ordner markieren und diesen Befehl klicken, löscht den Ordner. Er ist danach im Papier Korb. Das Icon 
(Symbol) vom Papier Korb ist auf dem Desktop zu sehen. Wenn Du es doppelt klickst, öffnet es sich. Hier sind die gelöschten Dateien. Klicke mit der rechten Maus Taste auf einen 
Ordner oder Datei. Es öffnet sich ein Kontext Menü mit dem Befehl wieder herstellen. Klicke ihn an und der Ordner befindet sich wieder an der alten Stelle.
Unter Eigenschaften kannst Du sehen, wieviele Dateien im Ordner sind und wie groß sein Speicherinhalt. Man kann den Papier Korb auch leeren. Das sollte man nur tun, wenn man sicher ist,
daß man die alten Dateien nicht mehr braucht. Klicke dafür mit der rechten Maus Taste auf das Icon Papier Korb. Wähle im Kontext Menü Papier Korb leeren.


- Dateien im Windows Explorer suchen:
Vorbereitungen zur Suche: Damit Du Deine Dateien im Windows Explorer mit der Such Funktion findest, musst Du eine Daten Bank anlegen mit allen Musik Datei Namen. 
Klicke das Symbol Lupe an, 2tes Symbol unten links auf der Task Leiste, und schreibe ins Such Feld "System Steuerung". Klicke dann System Steuerung in den Such Ergebnissen an. Es öffnet 
sich ein großes Feld mit vielen Einträgen. Es kann sein, daß Du nur ein paar große Symbole siehst. Bewege dann den Cursor nach rechts oben. Dort steht Anzeige. Rechts daneben ist ein Feld.
Klicke es an und wähle kleine Symbole. Dann werden alle Einträge angezeigt. Du kannst hier viele Einstellungen für den Computer machen. Unter anderem findest Du auch den Eintrag 
"Indizierungs Optionen". Klicke. Ganz unten siehst Du jetzt eine Zeile auf der steht "Problem Behandlung für Suche und Indizierung". Klicke hier rauf. Mache dann einen Haken vor der Zeile 
"Suche kann nicht gestartet werden oder Ergebnisse werden nicht angezeigt". Dann klicke unten auf Weiter. Es öffnet sich dann ein weiteres Feld. In diesem müsste etwas über Windows 
Search stehen. Dieses kleine Programm benötigt man nämlich für die Suche und so installiert man es. Ich konnte es mal installieren aber bei meiner momentanen Windows Version erhalte ich 
den Satz Windows Search ist nicht verfügbar. Meine Windows Suche funktioniert aber trotzdem. (Siehe dazu unbedingt ganz am Schluß, der Erklärungen über Windows. Suche mit Strg. + f 
nach Windows Search.). Versuche also an diesem Punkt alleine weiterzumachen. Es kann sein, daß Du einen Eintrag mit Windows Search klicken musst, damit es dann wirklich installiert ist. 
Es kann sein, daß es bei Dir auch bereits installiert ist. Das musst Du überprüfen. Klicke dann rechts unten auf "Schließen". 
Du müsstest jetzt wieder das Fenster Indizierungs Optionen sehen. Klicke hier unten links auf Ändern. Es öffnet sich ein weiteres Fenster "Indizierte Orte". Klicke im unteren Feld "Benutzer" an. 
Im oberen Fenster siehst Du eine Anzeige mit Ordner Symbolen, die angehakt sind. Entferne alle Haken und mache nur einen bei "Benutzer". Es kann auch sein, daß Du vorher unten links das 
Feld "Alle Orte anzeigen" klicken musst und Du erst dann im oberen Fenster die Ordner sehen kannst oder Du im oberen Fenster nur eine Zeile mit der Angabe "LOkaler Datenträger (C:)". 
Klicke doppelt auf diese Zeile. Jetzt müsstest Du alle Ordner sehen. Entferne dann überall die Haken, nur nicht bei Benutzer. Der muss ausgewählt sein. Wähle dann Ok. Die Suche wird jetzt auf 
den Ordner Benutzer begrenzt und geht schneller. Nur im Ordner Benutzer sind Dateien vorhanden, die Du suchst. Du bist jetzt wieder im ersten Feld mit der Überschrift "Indizierungs Optionen". 
Klicke jetzt unten auf das Feld "Erweitert". Es öffnet sich ein kleines Fenster mit der Überschrift "Erweiterte Optionen".  In der Mitte steht "Problem Behandlung". Rechts daneben steht ein Feld 
"Neu erstellen". 
Klicke es an und klicke dann (wahrscheinlich) Ok. Jetzt müsste die Daten Bank angelegt werden. Bei mir war das aber noch nicht so. Im danach erscheinenden Fenster "Indizierungs Optionen"
klickst Du jetzt den Ordner Benutzer und Start Menü an. Jetzt müsste die Daten Bank angelegt werden. Oben müsste eine Anzeige erscheinen, die Dir das sagt. Zum Schluß steht da:
Indizierung abgeschlossen und zB 15.000 Elemente wurden indiziert. Das kann lange dauern. Mehr kann man nicht machen. Versuche jetzt einmal Dein Glück.
Wenn die Such Funktion nicht funktioniert, dann hörst Du eben nur Musik mit dem VLC Media Player und schreibst Dir gleichzeitig, also immer während dem Hören, in die Sample Liste, 
in welchen Dateien Sampels für Dich sind.
Wenn Du den Pfad zum Datei Namen schnell in die Sample Liste schreiben möchtest, dann mache einen Rechts Klick im Player auf den Song Namen. Wähle im Kontext Menü "Enthaltenden 
Ordner anzeigen". Es öffnet sich jetzt der Windows Explorer mit dem Ordner, in dem sich der Song befindet. Klicke den Song an. In der langen, horizontalen Linie über den Datei Namen steht 
jetzt der Pfad zur Datei bzw. zum Song. Man nennt diese Zeile die Adress Zeile. Klicke mit der rechten Maus Taste hinein und wähle im Kontext Menü "Adresse als Text kopieren". Der Pfad zum 
Song befindet sich jetzt in der Zwischen Ablage. Gehe in Deine Sample Liste und klicke mit der rechten Maus Taste hinein. Wähle aus dem Kontext Menü "Einfügen oder Paste". Der Pfad wird 
jetzt vollständig angezeigt.
Er enthält am Anfang aber auch ein paar überflüssige Angaben. Diese kannst Du löschen, damit die Angabe schneller lesbar wird. Setze den Cursor dafür an die richtige Stelle und drücke
die Backspacetaste (eine breite Taste mit einem Pfeil nach links über der Enter Taste). Damit löscht Du die Buchstaben. Ansonsten kannst Du die zu löschenden Buchstaben auch wie in 
Audacity die Selection auswählen und Enter drücken. 
Markieren: Ich habe herausgefunden, daß man auf eine schöne Art Text markieren kann. Cursor positionieren - Shift Taste gedrück halten - Pfeil nach links oder Pfeil nach rechts Taste 
drücken. 
In "Die Suche mit den Windows Such Funktionen", gleich unten, erkläre ich weitere Möglichkeiten, wie man einen Datei Pfad kopieren und einfügen kann.
Solltest Du Namen und Wörter in der Sample Liste suchen, dann drücke Strg. + f. Trage das Such Wort ein oder die Zahl und klicke "Nächstes finden". Wenn man das Such Wort markiert und 
dann strg. + f drückt, ist das Wort schon im Such Feld. 


Die Suche mit den Windows Such Funktionen:

1. a. 2te Symbol von unten links in der Task Leiste ist eine Lupe. Bitte klicke sie an. Gib im Such Feld den Künstler oder Datei Namen an. 
Rechts neben den Sucheinträgen siehst Du die vertikale Bild Lauf Leiste. Klicke sie an und bewege sie hin - und her, damit Du auch die unteren Such Ergebnisse sehen kannst. Du kannst die 
Such Ergebnissse aber auch mit dem Mausrad durchscrollen.
Wenn Du einen Künstler suchst, um seinen Pfad mit dem Song Namen in die Sample Liste einzutragen, klickst Du mit der rechten Maus Taste auf das Such Ergebnis und wählst "Pfad kopieren".
Den Pfad fügst Du mit der rechten Maus Taste - Paste in die Sample Liste ein. Überflüssige Pfad Angaben löscht Du.
Bewege den Cursor auf einen Sucheintrag und lasse ihn dort eine Zeit lang stehen. Es öffnet sich ein
großes weißes Feld, ohne das Du irgendwo hinklickst. In diesem Feld steht der Pfad zum Ordner, in dem sich die gesuchte Datei befindet. Navigiere jetzt im Audacity Browser mit File - Import - 
Audio zu diesem Ordner und öffne die Datei. 
Wenn die Lupe nicht da ist, dann klicke rechts auf die Task Leiste. Das ist die Leiste am unteren Programm Rand. Es öffnet sich ein Fenster. Gehe mit dem Cursor auf Suchen und dann nach 
rechts auf Such Feld anzeigen.
Jetzt wird das Such Feld unten links in der Task Leiste angezeigt. Du kannst im Menü auch anklicken Suchsymbol anzeigen. Dann wird die Lupe, statt dem Such Feld angezeigt.

1. b. Wenn Du noch mehr Such Ergebnisse haben möchtest,
weil Du Deine Datei nicht gefunden hast, klickst Du rechts oben im Ergebnisfenster das Menü "Mehr" an und wählst den Eintrag Musik. Das ist der Haupt Ordner, in dem sich alle Musikdateien 
befinden. 
Wenn Du einen Künstler suchst, um seinen Pfad mit dem Song Namen in die Sample Liste einzutragen, klickst Du mit der rechten Maus Taste auf das Such Ergebnis und wählst "Pfad kopieren".
Den Pfad fügst Du mit der rechten Maus Taste - Paste in die Sample Liste ein. Überflüssige Pfad Angaben löscht Du.

2. a. Navigiere im Windows Explorer zum Haupt Ordner Musik und öffne ihn mit einem Doppel Klick. Du siehst jetzt alle Unter Ordner. Rechts oben ist ein Such Feld. Darin steht Musik 
durchsuchen.Trage hier Deinen Künstler - , Song Namen oder Datei Namen ein. Es werden Such Ergebnisse angezeigt. Du kannst auf das Such Ergebnis Rechts Klicken und wählen "Pfad 
kopieren". Den fügst Du in die Sample Liste mit Strg. + v oder über das Kontext Menü ein.
Bewege auch den Cursor auf einen Sucheintrag und lasse ihn dort eine zeitlang stehen. Es öffnet sich eingroßes, weißes Feld, ohne das Du irgendwo hinklickst. In diesem Feld steht der Pfad 
zum Ordner, in dem sich die gesuchte Datei befindet. Navigiere jetzt im Audacity Browser mit File - Import - Audio zu diesem Ordner und öffne die Datei.  

2. b. Klicke auch auf den blauen Pfeil, der neben dem Such Feld nach rechts zeigt. Mache einen Klick mit der rechten Maus Taste auf ein Such Ergebnis in der danach angezeigten Liste. Im 
sich öffnenden Kontext Menü gehst Du mit dem Cursor herunter bis "Datei Pfad öffnen". Klicke diesen Eintrag an. Es öffnet sich der Ordner, in dem diese Datei ist. Oben, links neben dem Such 
Feld, liest Du den Pfad zu ihr. Klicke rechts auf den Pfad, wähle Adresse mit Text kopieren und füge ihn in die Sample Liste ein. Lösche aus der Pfad Angabe überflüssiges.

2.c. Es gibt noch eine Möglichkeit, den Pfad in die Zwischen Ablage zu kopieren: Mache einen Rechts Klick im VLC Media Player auf den Song Namen. Wähle im Kontext Menü "Enthaltenden 
Ordner anzeigen". Es öffnet sich jetzt der Windows Explorer mit dem Ordner, in dem sich der Song befindet. Klicke den Song an. Klicke im Explorer Menü Start den Befehl Pfad kopieren. Er steht 
unter Ausschneiden. Den Pfad in die Text Datei einfügen.

Mache einen Klick mit der rechten Maus Taste auf ein Such Ergebnis. Im sich öffnenden Kontext Menü gehst Du mit dem Cursor herunter bis "Öffnen mit". Rechts öffnet sich dann ein 
Unter Eintrag mit dem Eintrag VLC Media Player. Es öffnet sich dann der VLC Media Player mit der Datei, die Du dann abspielen kannst.
3. Die Such Funktion im VLC Media Player funktioniert bei mir nicht.

Neues Ordner Symbol: Wenn Du das gelbe Ordner Symbol nicht mehr haben möchtest, dann mache einen Rechts Klick auf den Ordner und wähle den Eintrag Eigenschaften. Ganz unten. Wähle 
dann oben rechts Anpassen und ganz unten Anderes Symbol. Suche Dir ein Icon aus und klicke dabei unten auf die Bild Lauf Leiste. Wenn Du eins gefunden hast, klicke Ok. Im folgenden 
Fenster klicke zuerst Übernehmen (rechts) und danach nochmal Ok (links).

- Windows Search: Ich habe entdeckt, daß Windows Search ein Dienst ist und daß er gestartet ist, bzw aktiviert, auch wenn bei der Indizierung das Gegenteil gezeigt wird. 
Gebe ins Explorer Such Fenster System Steuerung ein. Klicke auf den Eintrag Verwaltung. Klicke jetzt auf System Konfiguration. Ziemlich weit unten und wähle die Karteikarte Dienste. Klicke 
dann ca 22 Mal auf die Bild Lauf Leiste. Dort ungefähr müsstest Du den Eintrag Windows Search sehen mit einem Haken. Rechts steht, daß er ausgeführt wird. Man kann auch in der Spalte 
Status nur die Einträge kontrollieren, die aus geführt werden. Das sind nicht so viele. Viele sind beendet. Dann habe ich entdeckt, daß ein kleiner Pfeil ganz oben in der Spalte Dienste ist. Klickt 
man ihn, sind die Dienste alphabetisch sortiert. Dann findet man Windows Search schnell. Der Pfeil ist erst zu sehen, wenn man in die Spalte Dienste klickt oder oben auf das Wort Dienste. 

- Beim Einfügen von Dateien und Ordnern kann man "Pech" haben und der Ordner ist versehentlich in einem anderen Ordner eingefügt worden. Dann klickt man mit der rechten Maus Taste auf 
einen freien Platz und wählt den Befehl "kopieren rückgängig machen". Dieser Befehl wird dann tatsächlich ausgeführt. Man kann auch einfach nur Strg. + z drücken. Der Befehl ist nur im 
Kontext Menü, wenn man etwas kopiert hat! Es passiert auch, daß man einen ganzen Ordner mit vielen Datei versehentlich festhält und verschiebt! Wenn das passiert, steht danach im 
Kontext Menü "verschieben rückgängig machen". Ihn klicken und dann ist der Ordner an der vorherigen Stelle. Man kann auch einfach Strg. + z drücken! Ich rechts klicke beim Einfügen immer 
zwischen den schmalen, freien Platz rechts neben der Bild Lauf Leiste, die ist ganz links und rechts ist dann die Liste mit Ordnern. Hier markiere ich nichts und wähle dann im Kontext Menü 
Einfügen.

- Wenn Du die System Steuerung öfter benutzt, kannst Du das Icon dafür auch in die Task Leiste einfügen. Ich mache das mit all meinen Programmen. Gib ins Such Feld der Task Leiste 
System Steuerung ein. Rechts Klicke auf den obersten Eintrag. Wähle "An Task Leiste anheften". Jetzt ist das Icon unten ganz rechts neben Deinen anderen Programmicon zu sehen und mit 
nur einem Klick zu öffnen. Wenn Du das mit anderen Programm Namen auch so machen willst, mache es so: Suche im Start Menü, ganz unten links den Namen Deines Programms. Rechts Klicke 
auf den Namen, gehe mit dem Cursor auf Mehr und gehe dann mit dem Cursor nach rechts auf den Befehl "An Task Leiste anheften". Diesen Befehl klickst Du an. Jetzt ist auch dieser 
Programm Name als Icon in der Task Leiste. 


- Formatiere einen USB Stick, wenn er neu ist, mit dem Dateisystem ExFat, das ist auch für einen Apple Rechner. Klicke rechts auf den Namen des USB Sticks im Explorer und wähle im 
Kontext Menü Formatieren. Wähle unter Dateisystem Exfat (Standard). Gib unter Volumen Bezeichnung einen Namen ein. Er kann 10 Zeichen lang sein. Dann drückst Du Start. Beim Warn 
Hinweis Ok klicken. Die Formatierung ist sofort abgeschlossen und Dein USB Stick hat jetzt einen Namen. Meine Namen sind: Arktis, Sahara, Pazifik, Atlantic, Hudson Bay, Anden, Ozean, 
Delphin, Tümmler, Finwale, Antarktis, Australien, Peru, La Paz, Kap Horn, Alaska, Plejaden, Aldebaran, Tundra, Taiga, Kanada, Steppe oder denke an den Namen einer Insel.


- Wenn man Informationen über eine Datei oder einen Ordner haben will, kann man auch den Cursor über den Datei Namen oder Ordner halten und etwas warten. Es erscheint dann ein kleines, 
weißes Feld mit Infos. Das verschwindet nach einer kurzen Zeit wieder. Bei Ordnern wird die oberste Datei angegeben, die drin ist. 

- Daten Träger Bereinigung: Klicke in der System Steuerung auf Verwaltung oder schreibe Verwaltung ins Such Feld und klicke oben im Such Ergebnis auf den Eintrag Verwaltung. - Doppel 
Klicke im neuen Fenster auf Daten Träger Bereinigung. Hier kann man auch gucken, ob Dateien vorhanden sind, die man nicht mehr braucht und die gelöscht werden können. Wenn man mit der 
Bild Lauf Leiste nach unten geht, findet man hier nochmal den Papier Korb, den man auch von hier leeren kann. Man klickt zum Schluß "System Dateien bereinigen". Es wird nur etwas gelöscht, 
wenn im Kästchen ein Haken ist. In der Verwaltung kann man auch doppelt auf den Eintrag klicken: Lauf Werke defragmentieren und Optimieren. Im neuen Fenster klickt man rechts in der Mitte 
auf Optimieren. Früher hat das Defragmentieren sehr lange gedauert. 

- Daten Sicherung: Man sollte seine Daten auf 2 USB Sticks speichern. In einem USB Stick ist eine Speicherkarte, die nie kaputt gehen kann. In einer externen Festplatte dreht sich die 
Magnetscheibe. Diese Mechanik kann kaputt gehen. Das kann aber lange dauern. Externe Festplatten sind zB 1 Terrabyte groß. Also ca 1000 GB. Meine USB Sticks sind 64 GB und 128 GB groß. 
Klicke rechts auf den zu sichernden Ordner, gehe im Kontext Menü zu Senden an und wähle rechts den USB Stick aus und klicke. Du siehst den Namen und den Lauf Werk Buchstaben. Das So 
oft muss man seine Daten nicht sichern. Wenn man seine Daten wieder sichern möchte, löscht man zuerst die Daten auf dem USB Stick und kopiert sie danach wieder mit Senden an. Das 
kannst Du mit mehreren Ordnern schnell nacheinander machen. Sie werden dann gleichzeitig kopiert!!! Das dauert etwa so lange wie die Windows Sicherung. Das hat bei mir immer gut 
funktioniert. Wenn man die Daten auf dem USB Stick löscht, sollte man sicher sein, daß man im Explorer auch wirklich den USB Stick angewählt hat. Das sieht man am Namen des Sticks und am 
Lauf Werk Buchstaben. Außerdem sollte man immer einen 2 ten USB Stick haben, auf dem ebenfalls alle Daten sind, bevor man etwas löscht. Wenn man den Papier Korb nicht zu oft leert, kann 
man hier gucken, ob Dateien noch vorhanden sind, wenn man sie vielleicht doch noch mal braucht und für die Notepad Text Dateien, gibt es ja einen Ordner mit Sicherungskopien. Diese Text 
Dateien haben die Endung .bak. 
Bei der Windows Sicherung erhält man eine Datei in der nur komprimierte Ordner sind. Eigentlich soll die Daten Komprimierung Speicher sparen. MP3 Dateien sind aber bereits komprimiert und ich 
glaube, .jpg Dateien, also Bilddateien, auch. Die "unkomprimierten" Daten brauchen nur 1 GB mehr Speicher. Man spart also durch die Windows Sicherung nur 
1 GB und kann an einzelne Dateien nicht ran, weil sie in vielen zip Ordnern sind, die ausschließlich nummeriert sind. Ob man diese komprimierten Ordner mit einem Befehl durchsuchen kann, 
glaube ich schon. Aber ich weiß nicht, ob die MP3s ebenfalls nur numerisch sortiert sind. Nur, wenn man alle Daten auf einmal zurückspielt, hat man was von der Windows Sicherung. So etwas 
war nützlich, wenn Windows früher mal nicht mehr funktioniert hat, weil man zuviele Programme installiert und deinstalliert hat. Bei einer Installation werden viele Einträge in die Registry 
gemacht, die bei einer Deinstallation nicht alle gelöscht werden können. Das bewirkt, daß das Betrieb System instabil wird. In der Windows Sicherung hat man die Möglichkeit, nur Daten zu 
sichern, die auf dem Rechner neu entstanden sind. Wenn man zB eine Kassette vor kurzem digitalisiert hat. Dann ist die Windows Sicherung sehr schnell. Weil ich aber lieber meine Daten sehen 
möchte, gefällt mir die Windows Sicherung nicht. Während die Daten auf den USB Stick kopiert werden, kann man mit Notepad++ weiter schreiben, Musik anhören etc.. Das Einfügen der Daten 
belastet den Prozessor nicht.



- Wen man den USB Stick in den USB Port steckt, kann es sein, daß sich ein neues Explorer Fenster öffnet. Wenn man das nicht möchte, öffnet man die System Steuerung. Gebe dafür ins 
Such Feld System Steuerung ein. Klicke in den Such Ergebnissen auf System Steuerung. Klicke doppelt den Eintrag "Automatische Wiedergabe" an. Oben in der Liste steht Wechsel Daten 
Träger ( = USB Stick, externe Festplatte, Diktiergerät, Smartphone). Klicke rechts in dem Feld auf den kleinen Pfeil und wähle keine Aktion durchführen. Klicke unten rechts auf Speichern. 

- Wenn man den USB Stick, eine externe Festplatte oder ein Diktiergerät aus dem USB Port herausziehen will, muss man ihn vorher abmelden. Man klickt mit der rechten Maus Taste auf das 
USB Lauf Werk bzw auf den Namen im Explorer und wählt im Kontext Menü "Auswerfen". Rechts unten in der Task Leiste ist ein kleiner Pfeil, der nach oben zeigt. Klicke. Es öffnet sich ein 
kleines Fenster mit Symbolen. Eins soll ein USB Stick sein. Halte den Cursor darüber. Es erscheint dann ein kleines Text Feld mit der Info Hard Ware sicher entfernen und Auswerfen.

- Problem: Es kann sein, daß am oberen Explorer Fenster ein breites Menü geöffnet ist, das man einfach nicht mehr wegbekommt. 
Lösung: Rechts oben unter dem kleinen Kreuz, das man zum Schließen klickt, ist ein Frage Zeichen. Links daneben ist ein kleiner Pfeil. Den muss man anklicken. 

- Problem: Die linke, breite Spalte im Explorer wird nicht mehr angezeigt.
Lösung: Menü Ansicht und dann nach links mit dem Cursor auf Navigation Bereich und einen Haken machen bei Navigation Bereich anzeigen. 

- Die Einträge im Start Menü sind sehr interessant. Bei IrfanView steht zB eine .txt Datei über Plug Ins.

- In einigen Menüs der System Steuerung gibt es die Möglichkeit, die Änderungen, die man gemacht hat, zurück zu nehmen. Es gibt dafür die Schaltfläche "Standard wieder herstellen"
oder "Alle Standards zurücksetzen". Wenn man nicht mehr weiter weiß, kann man dieses Feld ruhig klicken. Danach ist alles wie vorher. Es gibt auch die Schaltfläche "Ordner zurücksetzen".

- Wenn man im Explorer im Menü Ansicht, wählt Ansicht - Detail Bereich, werden ganz rechts die Details zu jeder Datei angezeigt.
Wenn man klickt Ansicht - Vorschau Fenster, kann man rechts den Text der Datei lesen.

- Registry sichern (exportieren): Ins Such Feld, unten links, regedit schreiben. In den Ergebnissen wird dann Registrierungs Editor gezeigt. Klicken. Sicherheit Abfage danach mit Ja klicken. Der 
Registrierungs Editor ist jetzt geöffnet. Man kann die gesamte Registry Datei speichern und auch einzelne Schlüssel. Damit die gesamte Registry Datei gespeichert wird, müssen alle Ordner 
geschlossen sein und es darf nur noch der Ordner Computer links oben zu sehen sein. Er muss markiert werden. Jetzt im Menü Datei den Befehl Exportieren klicken. Zum Ordner navigieren, in 
dem man die Registry Datei speichern will. Einen Namen mit Datum für die Registry Datei schreiben. Ok klicken. Die Registry Datei ist ca 300 MB groß. 
Wenn man die Registry kennen lernen möchte, kann man sich interessante Schlüssel als Favorit markieren und später mit einem Klick schnell zu ihnen hin kommen. Dafür den Schlüssel 
markieren. Jetzt Menü Favoriten. Favoriten hin zu fügen. Als Favoriten Name wird der Schlüssel an gegeben. Man kann aber am Ende eine kurze Info dazu schreiben. Dafür in den Namen 
klicken, damit er nicht mehr markiert ist. Die Taste Ende drücken. Der Cursor springt dann schnell ans Ende des Schlüssel Namens. Auch bei langen Namen. Jetzt ein Leer Zeichen einfügen, 
dann den Binde Strich, wieder ein Leer Zeichen und dann seine Info, die auch länger sein kann. Dann Ok klicken. Jetzt zum Menü Favoriten gehen. Unter dem Eintrag Favoriten entfernen, wird 
der selbst geschriebene Favorit gezeigt. Sogar sehr lange Namen werden vollständig gezeigt. Mit dem Befehl Favoriten entfernen, kann man einen Favoriten löschen. Die Favoriten sind nicht 
alphabetisch sortiert. 

Registry zurück sichern (importieren): Windows Logo Taste + R drücken oder ins Such Feld "Ausführen" schreiben und die Enter Taste drücken. So wird das Programm ge startet. Im durch 
suchen Feld zur Registry Datei navigieren. Unten rechts, im Feld neben dem Datei Namen Feld, "Alle Dateien" wählen, damit alle Datei Typen an gezeigt werden. Sonst sieht man hier keine 
Datei! Registry Datei klicken, die importiert werden soll. Dann Ok klicken. Jetzt wird die Registry Datei zurück ge sichert. An eventuell vorher bestimmten Schlüsseln kontrollieren, ob die Registry 
Datei auch wirklich zurück gesichert wurde. 	

#####Problem: Man hat versucht, heraus zu bekommen, ob die Tasten auf der Tastatur eine spezielle Funktion haben und dabei F11 gedrückt. Das Fenster vom Explorer ist jetzt so groß, daß 
man unten und oben die Task Leiste bzw Exploerer Leiste nicht mehr sieht! 
Lösung: Man muss die F11 Taste ein 2tes Mal drücken. Dann ist alles wie vorher.


#####Problem: Man kann eine Web Site nicht an steuern. Lösung: Es könnte sein, daß diese Web Seite in den Einstellungen des Internet Browsers ge sperrt ist. 
System Steuerung - Internet Optionen - Kartei Karte Sicherheit - In dem Fenster oben "Ein geschränkte Sites" wählen - darunter ist ein Feld mit dem Wort "Sites". Klicke es an. Hier ist zu 
lesen, ob eine Seite für den Browser ge sperrt ist. Man kann hier auch eine Web Seite hinzu fügen, wenn sie ge sperrt werden soll. - Klicke Schließen - Wenn unten ein Haken ist bei 
"Geschützten Modus aktivieren", dann klicke ihn weg. - Kartei Karte "Inhalte" - Auto Ver vollständigen, dann Einstellungen. - Es soll kein Haken sein bei "Benutzer Namen und Kenn Wörter und 
Formulare". Unten links. 

#####Problem: Wenn ich den USB Stick be nennen, sind die Buchstaben vom Namen hinterher groß. Lösung: Der Stick muss mit Exfat formatiert werden. Dann werden kleine Buchstaben an 
gezeigt. 
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